
出願手続き

筑波大学大学院

ビジネス科学研究科

(updated 2019.5.14)
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参考URL情報

<東京キャンパスウェブサイト> 

http://www.office.otsuka.tsukuba.ac.jp/

<募集要項> **紙媒体での配布はありません。各⾃、ダウンロードの上印刷をお願いします。

経営システム科学専攻

http://www.office.otsuka.tsukuba.ac.jp/wp/examinee/business_science/management/ap/

システムズ・マネジメントコース
http://www.office.otsuka.tsukuba.ac.jp/wp/examinee/business_science/corporate_system/ap/

<経営システム科学専攻・システムズ・マネジメントコース ウェブサイト>

http://www.gssm.otsuka.tsukuba.ac.jp/

<よくある質問>

経営システム科学専攻・システムズ・マネジメントコース

http://www.gssm.otsuka.tsukuba.ac.jp/faq/index.html

東京キャンパス社会人大学院

http://www.office.otsuka.tsukuba.ac.jp/wp/faq/
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出願に関する手続

募集要項の確認
出願書類・証明書

等の入手

出願書類の記⼊

（研究計画書等）

資格審査

(該当者のみ)

Web⼊⼒ｼｽﾃﾑへ

のｻｲﾝｱｯﾌﾟ（登

録）

アカウントの有効

化
ログイン マイページ

出願入力フォーム 検定料支払い
Web ⼊⼒完了

データ送信

PDF 等の⾃動作成

- 受験票
- 研究計画書表紙
- 検定料収納証明書貼付台紙

PDFのダウンロー

ド・印刷
出願書類の提出

Web 入力
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※Web⼊⼒完了後、必要書類を⼤学に提出する必要が
あります。



出願書類の⼊⼿⽅法
出願資格①の場合（資格審査必要無し）

募集要項のリンクよりダウンロード

 学歴調書

職歴・職務内容調書

論⽂等提出票（システムズ・マネジメントコースのみ）

返送⽤宛名シート

確認書（2020年4⽉から学位プログラム制移⾏予定のため） ここから書式のダウンロード
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Web⼊⼒を完了後に作成された様式をダウンロード

 受験票

研究計画書（表紙）

宛名シート

検定料収納証明書貼り付け台紙

出願書類等提出明細書

注意: すべてPDF形式で提供されます。（Word形式での配布はしていません。）



募集要項の閲覧⽅法

http://www.office.otsuka.tsukuba.ac.jp
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Web 入力 システムへのアクセス⽅法
（経営システム科学専攻・募集要項）
http://www.office.otsuka.tsukuba.ac.jp/wp/examinee/business_science/management/ap/
（システムズ・マネジメントコース・募集要項）
http://www.office.otsuka.tsukuba.ac.jp/wp/examinee/business_science/corporate_system/ap/
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Web入力期間中のみアクセス可能です。

日本語をクリック



フォーム 1
フォーム1

確認画面
フォーム 2 フォーム 2 

確認画面
フォーム 3 フォーム 3 

確認画面
フォーム 4 フォーム4 

確認画面

B Web出願システム B-1 フォーム⼊⼒

出願⼊⼒フォームには４つのセクションがあります。各セクションの⼊⼒内容確認ページにある「次へ進む」ボ
タンをクリックすると⼊⼒内容が保存され、再度ログインした場合には、保存した内容の続きから⼊⼒すること
ができます。

出願者の情報
志望専攻

出願資格審査が
必要な者は、出
願資格「有」と認
定後、⼤学から
送付されたパス
コードを⼊⼒し、
出願を完了してく
ださい。

指導教員（シスマ
ネコースのみ）

/研究計画

出願資格 学歴

Web ⼊⼒⼿順

次のページ
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経営システム科学専攻
ビジネス科学研究科博士前期課程
「出願入力フォーム」を選択

① ＷＥＢ入力システム画面

企業科学専攻ｼｽﾃﾑｽﾞ･ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄｺｰｽ
ビジネス科学研究科博士後期課程
「出願入力フォーム」を選択
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４つのカテゴリーの１つ目
出願者の情報入力をする

・氏名
・証明写真のアップロード（※）

※受験票用の正式な写真となります。顔の大
きさが、パスポート用の規格と同程度のも
のをアップロード下さい。顔が不鮮明な場
合は写真をご提出いただく場合がございま
す。

• 出願前3か月以内に、帽子などを着用せず
に上半身正面を撮影した鮮明なもの

• 拡張子：JPEG形式
• サイズ：1MB以内。縦640ピクセル×横480

ピクセルが目安です

②－１ 出願者情報入力
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②－２ 出願者情報入力

以下を入力する

・生年月日、性別、
本籍
・出願時の身分
・出願時の連絡先
・出願時の勤務先

必要事項を全て入力
後、「入力内容の確
認」を選択
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②－３ 出願者情報入力確認

入力内容の確認後
「次へ進む」を選択

※入力内容を修正したい場
合は「編集画面に戻る」を
選択

出願時の身分の注意点
１．学 生：現在学生である（無職）
２．有職者：常勤等で仕事をしながら、

学生である場合もこちらを選択下さい。
３．その他：無職で、学生でもない場合は

こちらを選択下さい。
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③‐１ 指導教員・研究計画入力

「入力内容の確認」を選択

「入力不要」

４つのカテゴリーの２つ目
指導教員・研究計画を入力をする

経営システム科学専攻

ｼｽﾃﾑｽﾞ･ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄｺｰｽ

希望指導教員を選択

指導教員の選択はありません
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③‐２ 指導教員・研究計画入力内容確認

入力内容の確認後
「次へ進む」を選択
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④‐１ 出願資格入力

４つのカテゴリーの３つ目
出願資格入力選択をする

・社会人経験
・出願資格
・特別な配慮

必要事項を全て入力後
「入力内容の確認」を選択
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④‐２ 出願資格入力確認
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入力内容の確認後
「次へ進む」を選択



⑤‐１ 学歴情報入力

４つのカテゴリーの４つ目
学歴情報入力をする

・日本人は小学校・中学校に
ついて入力不要

※外国人の出願者は小学校
から入力
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⑤‐２ 学歴情報入力

以下を入力する

・高等学校
・大学
・大学院

※上記以外の学歴
があればその他特
記事項に入力
・取得資格
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必要事項を全て入力後

「入力内容の確認」を選
択



⑤‐３ 学歴情報入力確認
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入力内容の確認後
「次へ進む」を選択

※入力内容を修正したい場
合は「編集画面に戻る」を選
択



⑥ 今後の出願手続きの流れ
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「上記の出願手続き
の流れを確認しまし
た」を選択

手続きの流れを確認する

１ 検定料の支払
２ 出願データの送信
３ ＰＤＦの作成及び印刷
４ 必要書類の郵送



⑦ 検定料の支払と出願

１ クレジット又はコン
ビニで検定料の支払

２ 支払後受付番号
等の入力

３ 出願前に入力内
容の再確認

※出願後は修正がで
きない

払込受付番号を入力
し、入力情報を確認
した後に「出願」を選
択
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PDFのダウンロードと出願書類の提出

WEB入力終了後自動生成されるPDF
書類をダウンロードします。
1.受験票
2.宛名シート
3.検定料収納証明書貼付台紙
4.出願書類等提出明細票
5.研究計画書（表紙）

※出願資格審査で出願資格有と認め
られた者は1と3のみ出力される。

募集要項Webサイトよりダウンロードし、必要

事項を記載した出願書類と添付証明書を提出
する。

出願書類

学歴調書、職歴・職務内容調書、研究計画書、
返送用宛名シート、検定料等
添付証明書
卒業（修了）証明書、成績証明書等
（書類の詳細は募集要項を確認下さい。）

※出願資格審査で出願資格有と認められた
者は、検定料収納証明書または検定料のクレ
ジットカード照会結果のコピーのみ提出する。



お問い合わせ

筑波大学東京キャンパス文京校舎

社会人大学院等支援室教務担当

〒112-0012 東京都文京区大塚3-29-1

Tel: 03-3942-6918

Email: businessentrance (at)un.tsukuba.ac.jp “(  )” “@”)
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