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1　情報システムを安心・安全に利用するために
2　「INFOSS情報倫理」の受講について
3　筑波大学緊急時一斉メールについて
4　筑波大学におけるシステムの全体像
 ● 4.1  統一認証システム
 ● 4.2  学内ネットワークへの接続
 　　　4.2.1  学内無線 LAN システム
 　　　4.2.2  全学情報コンセント・ネットワークシステム
 　　　4.2.3  その他のネットワーク
 ● 4.3  全学計算機システムの概要
 　　　4.3.1  サテライト一覧
 　　　4.3.2  アカウント
 　　　4.3.3  電子メール
 　　　4.3.4  Web ページ開設
 　　　4.3.5  ファイル領域の構成と上限
 　　　4.3.6  印刷
 ● 4.4  VPN サービス
 ● 4.5  国際学術無線 LAN ローミング基盤「eduroam」
 ● 4.6  その他のネットワークサービス
 ● 4.7  個人のPC等で利用可能なソフトウェア

5　TWINS利用ガイド
 ● 5.1  ログイン・ログアウト
 ● 5.2  現住所の確認
 ● 5.3  自分の「学生情報」を見る
 ● 5.4  履修申請
 ● 5.5  成績を確認する
 ● 5.6  アンケート
 ● 5.7  休講・スケジュール画面
 ● 5.8  掲示画面
 ● 5.9  ログアウト後（TWINSログイン前）画面
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6　KdB（教育課程編成支援システム）を利用したシラバスの閲覧
 ● 6.1  科目を検索する
 ● 6.2  科目検索結果からシラバスを閲覧する
 ● 6.3  シラバスの「公式版」と「最新版」について

7　学習管理システム（manaba）
 ● 7.1  ログイン・ログアウト
 ● 7.2  利用者へのサポート
 ● 7.3  初期設定
 ● 7.4  コースページ
 ● 7.5  履修登録
 ● 7.6  各種機能（小テスト、レポート、コースコンテンツ、成績、出席）

8　全学計算機システム
 ● 8.1  電源を入れる
 ● 8.2  Windows 10の起動と終了
 ● 8.3  Linuxの起動と終了
 ● 8.4  Windowsにおける日本語の入力
 　　　8.4.1  文字の入力
 　　　8.4.2  日本語入力の準備
 　　　8.4.3  読みの入力
 　　　8.4.4  漢字への変換
 　　　8.4.5  カタカナなどへの変換
 　　　8.4.6  英文の直接入力
 　　　8.4.7  キーボードに書かれている記号の入力
 　　　8.4.8  その他の記号の入力
 　　　8.4.9  句読点の統一（「。」と「、」の組み合わせと、「．」と「，」の組み合わせ）
 　　　8.4.10  単語の登録
 ● 8.5  USBメモリ

9　Office 365 メールの使い方
 ● 9.1  全学計算機システムにおけるメールアドレス
 ● 9.2  Office 365 Exchange Online を用いたメールの送受信
 　　　9.2.1  Office 365へのログイン
 　　　9.2.2  メールの受信
 　　　9.2.3  メールの送信
 　　　9.2.4  メールの削除
 　　　9.2.5  メールの整理
 　　　9.2.6  連絡先
 　　　9.2.7  署名の作成
 　　　9.2.8  メールの自動転送
 　　　9.2.9  サインアウト
 ● 9.3  参考
 　　　9.3.1  ファイルの圧縮・アーカイブ
 　　　9.3.2  メールソフトウェア
 ● 9.4  電子メール利用における注意事項
 ● 9.5  電子メールの書き方
 ● 9.6  インターネット使用上の注意

7

6

8

9

情報環境機構
☎ 029-853-2070
メール oii-security@oii.tsukuba.ac.jp

総務部リスク・安全管理課
☎ 029-853-2195
メール somuka.risk@un.tsukuba.ac.jp

学術情報メディアセンター
☎ 029-853-2452
(J) https://www.cc.tsukuba.ac.jp/wp/support/
(E) https://www.cc.tsukuba.ac.jp/wp_e/contact/

教育推進部教育推進課
メール qa.twins@un.tsukuba.ac.jp

教育クラウド室
☎ 029-853-6892
メール support-manaba@ecloud.tsukuba.ac.jp

共通科目「情報」推進室
メール info-literacy-inquiry@u.tsukuba.ac.jp
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問い合わせ

筑波大学ICTガイドHP

https://www.cc.tsukuba.ac.jp/
ICT/ICT_Guide_J.pdf
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1　Safe and Secure Use of the Information Systems
2　Taking the “INFOSS Information Ethics” course
3　Emergency E-mail Notifications from the University
4　Overview of ICT Systems at University of Tsukuba
 ● 4.1  Unified Authentication System
 ● 4.2  Connecting to the On-Campus Network
 　　　4.2.1  On-Campus Wi-Fi System
 　　　4.2.2  Zengaku Information Outlet and Network System
 　　　4.2.3  Other Networks
 ● 4.3  Overview of Zengaku Computer System
 　　　4.3.1  Satellite Computer Rooms
 　　　4.3.2  Accounts of the Zengaku Computer System
 　　　4.3.3  E-mail
 　　　4.3.4  Publishing Web pages
 　　　4.3.5  Structure of File System and quota (upper limit)
 　　　4.3.6  Printing
 ● 4.4  VPN Connection Service
 ● 4.5  International Academic Roaming Service “eduroam”
 ● 4.6  Other Network Services
 ● 4.7  Available Software on Individual PC

5　TWINS Operation Guide for Students
 ● 5.1  Login / Logout
 ● 5.2  Confirmation of Contact Details
 ● 5.3  How to View Your Own Student Information
 ● 5.4  “Course Registration” and “Cancellation”
 ● 5.5  Confirm Grades
 ● 5.6  Inquiry / Survey
 ● 5.7  Schedule Screen
 ● 5.8  Bulletin Board Screen
 ● 5.9  Log-out (before log-in TWINS) Screen
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6　About the viewing of the syllabus by using the Curriculum 
  　Scheduling Support System (KdB)
 ● 6.1  Search for the course
 ● 6.2  Browsing the Syllabus of the Search results
 ● 6.3  About [The official version] and [The latest version] of Syllabus

7　Learning Management System (manaba)
 ● 7.1  Login, Logout
 ● 7.2  User Support
 ● 7.3  Initial Settings
 ● 7.4  Course Page
 ● 7.5  Course Registration
 ● 7.6  Various Functions 
            (Tests, Assignments, Grades, Resources, Attendance)

8　Zengaku Computer System
 ● 8.1  Powering Up a Personal Computer (PC)
 ● 8.2  Starting Up and Closing Windows 10
 ● 8.3  Starting Up and Closing Linux OS
 ● 8.4  Japanese Language Input Method on Windows 10
 　　　8.4.1  Typing Words
 　　　8.4.2  Getting Ready to Type in Japanese
 　　　8.4.3  Entering the Japanese Reading
 　　　8.4.4  Converting to Kanji
 　　　8.4.5  Converting to Katakana and Hiragana
 　　　8.4.6  How to Type in Romaji Input (Alphabets)
 　　　8.4.7  Entering Symbols
 　　　8.4.8  Typing Other Symbols
 　　　8.4.9  Punctuation Marks（「。」 and「、」 or 「．」and「，」)
 　　　8.4.10  Recording words
 ● 8.5  USB memory stick

9　Internet and E-mail
 ● 9.1  Warning when you are using Internet
 　　　9.1.1  Be careful when registering
 　　　9.1.2  Do not accept requests 
                    from strangers
 ● 9.2  Using E-mail
 ● 9.3  Manners when writing 
            an E-mail
 ● 9.4  How to write sentences 
            on E-mail
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Organization for Information Infrastructure
☎ 029-853-2070
Mail: oii-security@oii.tsukuba.ac.jp

Division of Risk Management, 
Department of General Affairs
☎ 029-853-2195
Mail: somuka.risk@un.tsukuba.ac.jp

Academic Computing and 
Communications Center
☎ 029-853-2452
(J) https://www.cc.tsukuba.ac.jp/wp/support/
(E) https://www.cc.tsukuba.ac.jp/wp_e/contact/

Division of Educational Promotion
Mail: qa.twins@un.tsukuba.ac.jp

manaba Help Desk, Office of 
Educational Cloud, ACCC
☎ 029-853-6892
Mail: support-manaba@ecloud.tsukuba.ac.jp

General Foundation Subjects 
"Information Literacy" Management Office
Mail: info-literacy-inquiry@u.tsukuba.ac.jp
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Contacts
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